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Modul 1

Erstellung und
Aktvalisierong von
Bewerbungsunierlagen

Dauer: 2 - 3 Stunden
- Eingangsanalyse

» Aktualisierung der Daten im
Bewerberprofil VERBIS

Analyse und individuelle
e Erstellung einer vollstandigen
Bewerbungsmappe

- Bereitstellung der erstellten
Unterlagen auf einem
elektronischen Speicher-
medium (USB-Stick, CD)

« Vorbereiten von Online-
Bewerbungen (Einscannen
von Unterlagen, Zeugnissen

in PDF-Format, Erstellung

einer Musterbewerbung)

Modul 2

Individuelles
Bewerbercoaching

Dauer: 2 Stunden

» Reflexion der bisherigen
Bewerbungsaktivitaten und
des Bewerbungsverhaltens

» Vorbereitung auf
Vorstellungsgesprache
(Rollenspiel)

» Entwicklung und
Aktualisierung von
Selbstvermarktungs-

strategien

Lebenslauf

Modul 3
Jobbdrse

Dauer: 2 Stunden

« Befahigung zur eigen-
standigen Nutzung der
JOBBORSE

« Kennen lernen anderer
Jobborsen

» Aufzeigen alternativer
Suchstrategien

« EinfUhrungin die
Funktionalitaten des
Bewerbermanagements
der BA

. Erstellung und Uberarbeitung
der Bewerbungsmappe
(einscannen und hochladen
der Unterlagen)

o Ausfuhrliche Informationen
zum E-Learning




